郑州航空工业管理学院工会委员会文件
校工〔2017〕3号
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关于印发《基层工会建设“教工小家”经费使用及
管理办法》的通知

各基层工会：

现将《基层工会建设“教工小家”经费使用及管理办法》印发给你们，请遵照执行。
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基层工会建设“教工小家”经费使用及管理办法
为保障和推动我校基层工会 “教工小家”建设，校工会将根据工作计划基层工会建设“教工小家”下拨“建家”经费。为确保“建家”经费的规范管理和科学使用，制订本管理办法。
1、 使用范围

“建家”经费用于各基层工会建设“教工小家”所需设备、器材等商品的购置，不得挪作它用。
2、 使用原则

各基层工会应本着集体研究、公开透明、专款专用、超支自筹、节约高效的原则使用“建家”经费。当年下拨的经费应在当年年底前支出，过期未使用部分自动注销。
3、 商品购置

各基层工会将“建家”所需购置的设备、器材等商品名称，以报告形式经有关领导签字后，按学校资产处要求报资产处，由资产处统一采购。1000元以下没有达到固定资产标准的商品，由各基层工会按要求自行购买，并按工会财务管理要求进行报账。
4、 管理要求

由“建家”专项经费购置的1000元以上的各类商品属于学校固定资产，必须严格遵守学校国有资产管理的相关规定，做到台账规范，账物相符，专人负责，妥善保管，充分使用。各基层工会主席为此项工作第一责任人，要对此项工作负总责。
本办法由校工会负责解释。本办法自发文之日起执行，院工字[2009]13号文件同时废止。

郑州航院党政办公室                2017年3月16日印发
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